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申請作業流程

申請人 申請機構 彙整單位

1.更新個人資料表
(C301至C303)

2.登錄
基本資料(C001)

研究人力表(C003)

3.登錄經費明細
C004至C006

4.上傳中英文摘要
5.下載相關空白表格
填寫後回傳

線上確認

線上退件

名冊列印

繳交送出製作申請書合併檔 下載或印出紙本

彙整送出

(中部院校) (醫學研究部)

線上確認

線上退件

彙整送出

(醫學研究部)

(限臺中榮總申請)

院
內
計
畫

院
校
計
畫

繳交
送出

確認

退件
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操作說明－申請作業
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說明大綱

如何進入線上申請系統？

如何新增申請案？
表格設定說明

表格目錄說明(表格填寫狀態)

如何修改申請案？

申請書合併檔製作

預覽列印
HTML預覽列印

申請書PDF檔下載

繳交送出
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如何進入線上申請系統？

由臺中榮總網址連結至本系統

http://rg.vghtc.gov.tw

輸入帳號、密碼，按選[登入系統]圖示

進入個人基本資料確認頁

按[研究人才個人網]，進行個人基本資料修改

按[專題計畫申請系統]鍵，進行計畫申請

按[先期計畫輸入]

於每年12/31前先完成先期計畫的輸入

進入專題研究計畫線上申請主畫面

若現職、學歷及專長研究領域未輸入，則不允許進

行計畫申請

http://rg.vghtpe.gov.tw/
http://rg.vghtpe.gov.tw/
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「研究計畫申請」－首頁
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「研究計畫申請」－帳號註冊

1

2

主持人、 共
同主持人、審
查人都需先請
申請帳號!!
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「帳號註冊」－中部院校使用者

1

線上申請
註冊帳號

2
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「帳號註冊」－中部院校使用者

2

1

線上申請
註冊帳號
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「帳號註冊」－開通帳號

可由學校承辦
人或中榮研究
部彙總人進行
開通

1

2

3
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「帳號註冊」－開通帳號

1

2

3

可由學校承辦
人或中榮研究
部彙總人進行
開通
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「研究人才帳號申請通知函」
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「研究計畫申請」－登入系統(院內)

請輸入帳號
及密碼登入
系統
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「研究計畫申請」－登入系統(院內)

院內人員若尚
未登入成功，
會出現此網頁，
請依畫面操作!!

1
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「研究計畫申請」－登入系統(院內)

2
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「研究計畫申請」－登入系統(院內)

4

請完成表格
內基本資料
的填寫

3
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院內人員登入
若仍有入問題
請洽資訊室

「研究計畫申請」－登入系統(院內)
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請輸入帳號
及密碼登入
系統

「研究計畫申請」－登入系統(院校)
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「個人基本資料」確認

2

1
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「研究人才個人網」－基本資料
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「研究人才個人網」－主要學歷
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「研究人才個人網」－最高學歷

請記得填寫
您的最高學
歷
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「研究人才個人網」－現職
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「研究人才個人網」－經歷
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「研究人才個人網」－學門專長
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「研究人才個人網」－學門專長

配合GRB專
長分類，請
至少填寫一
筆
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論文著述及專利技術轉移
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論文著述及專利技術轉移

2

1

請先下載系
統提供的空
白表格填寫

3

只允許PDF
檔案格式 !!
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論文著述及專利技術轉移

可直接開啟
檢視檔案內
容
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學術著作全文上傳

建立您的學
術著作全文
電子檔資料
庫
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學術著作全文上傳

可直接開啟
檢視檔案內
容
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近三年計畫表(C304)

請改至「專題研究
計劃線上申請」中
登錄『近三年內執
行及申請中之研究
計畫(表C013)』
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列印下載申請人個人資料表



34

列印下載申請人個人資料表
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「先期計畫輸入」－入口
中榮院內計
畫申請人才
有此選項
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「先期計畫輸入」－主畫面

中榮院內
計畫才需
填寫

資料編
輯區
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「個人基本資料」確認

請先閱讀「注
意事項」及
「申請流程」
說明

2

1
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如何新增申請案？

進入主畫面

於功能列，按選[新增]

進入「C001基本資料表」
顯示先期計畫(只有中榮院內計畫才有)

登錄計畫基本資料

表格設定
必填（系統依照C001的填寫，自動設定）

可自行勾選或取消設定

表格目錄

可連結至各表格進行登錄或上傳

查閱各表格填寫狀態
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「專題計畫線上申請」主畫面

可以瀏覽作
業要點內容
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「C001基本資料表」－中部院校

1

院校合作計
畫，可免填
計畫類別
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「C001基本資料表」－中部院校

2
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「C001基本資料表」－中榮院內

中榮院內計
畫，請先選
擇計畫類別

中榮院內計
畫，會顯示
先期計畫的
選項
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「表格設定」

2

可自行勾選
填寫的項目

1
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「表格目錄」

可檢視您尚
有哪些表格
未登錄或未

上傳?
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「表格目錄」

點選表格
名稱進行
填寫作業

1. 下載空白表格
2. 填寫表格
3.再上傳PDF檔
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「表格目錄」－空白表格



47

作業流程樞紐 (表格目錄)

( C001、
、 )表

、

~ )

基本資料表格區

(表C001、C003

、C013)

經費申請表格區

(表C004、C006

、C002)

計畫內容說明區

(表C010~C012

、C011KEY

、C011CABS

、C011EABS)

其他文件表格區

(實驗證明文件

、AB表)

重要功能結合

(回主畫面、

表格設定、

申請書合併檔製作、

繳交送出)表格目錄

學術著作區

(最多五篇)
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如何修改申請案？

進入主畫面

先選擇案件後，於功能列按選[修改]

進入表格目錄(基本資料表格區)

網頁填寫Template

功能列－回主畫面、表格目錄、預覽列印、注意
事項、操作說明

操作模式－新增、修改、刪除、資料存檔、放棄

預覽列印－列印HTML格式

首先，進入C003表(主要人力研究表)
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「專題計畫線上申請」主畫面

1

2
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「C003主要研究人力表」

1
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「C003主要研究人力表」

資料瀏
覽區

資料編
輯區

共同主持人
必須是本系
統的研究人
才 !!

請先輸入完
整姓名後再
按[查詢]
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C013表(近三年內執行及申請中之研究計畫)

系統維護

本系統「中部院校合作計畫」、「中榮院內計畫」近三年內

執行及申請中之研究計畫(系統自動篩選出，無法修改)

自行維護

執行「其他機構」近三年內執行及申請中之研究計畫(請自行

輸入與維護資料之正確性)

資料範圍

以申請99年計畫為例，執行起日介於96/1/1至99/12/31的計畫，

皆會自動篩選出

系統限制

本系統自98年12月7日正式啟用，無歷史資料

請將歷年執行的「中部院校合作計畫」、「中榮院內計畫」

納入【自行維護】的部份
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C013表(近三年內執行及申請中之研究計畫)

請輸入近三
年您執行其
他單位的研

究計畫

系統初期並無
您以往執行中
部院校合作計
畫的內容，請
一併輸入

系統自動
篩選，無
法修改
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C004表(研究人力費表)

院校合作計畫

項目：工讀生、臨時工、學生獎助學金…..

請參考「臺中榮民總醫院與中部地區大學院校合

作研究計畫申請作業要點」及「臺中榮民總醫院

院內研究計畫經費支用要點」規定

中榮院內計畫

項目：專任助理、兼任助理……

請參考「臺中榮民總醫院院內研究計畫申請作業

要點」及 「臺中榮民總醫院院內研究計畫經費支

用要點」規定
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「C004 研究人力費」－中部院校

院校合作計
畫，項目：
其他(臨時工

資)

一定要填
寫經費執
行單位

請在說明欄
中，詳列工
作月數、勞
健保及勞退
金額!!
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「C004 研究人力費」－中榮院內

中榮院內計畫，
項目有：專任助
理、兼任助理

院內計畫包含：
1. 分擔勞健保
2. 離職儲金
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本系統無C005表、 C007表

「設備費」(C005表)及「差旅費」(C007表) 不

予編列

「中部院校合作計畫」、「中榮院內計畫」

皆無以下二表：

C005表(研究設備費表)

C007表(差旅費)

系統處理方式

只Disable該項目，並未刪除
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C006表(研究業務費)

院校合作計畫

項目：詴劑耗材費、動物費、調查訪視費、電腦

資料處理費、電腦週邊耗材費、其他

中榮院內計畫

與院校合作計畫相同
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「C006研究業務費」

先選擇
費用項
目

選擇經
費執行
單位
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「總經費詴算」表



61

「總經費詴算」表

已超出總
經費上限

未超過總
經費上限
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「C002 申請補助經費」

計畫的申
請補助經
費總表
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如何修改申請案？

進入表格目錄(計畫內容說明區)

登錄表格

研究計畫關鍵詞

中文摘要 & 英文摘要(要填寫，也要上傳)

上傳表格

表C010：整合型研究計畫項目及重點說明

表C011CABS：研究計畫中文摘要

表C011EABS：研究計畫英文摘要

表C012：研究計畫內容、工作分配表、計畫執行

成果表
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「C011 關鍵詞及中英文摘要檔」

先按「填寫」
出現選單視
窗再挑選
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「C011 關鍵詞及中英文摘要檔」
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「C011 關鍵詞及中英文摘要檔」

配合GRB作業，
您必須將中文
摘要、英文摘
要內容貼至本
網頁 !!
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「C011 關鍵詞及中英文摘要檔」

1
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「C011 關鍵詞及中英文摘要檔」

2
3

只允許
PDF檔案，
且上傳容
量上限
2MB !!
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「C011 關鍵詞及中英文摘要檔」

您可檢視已經
上傳的中英文
摘要檔案
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C012表(研究計畫內容)

院校合作計畫

一共有三張表格：研究計畫內容、臺中榮總與院

校合作研究計畫工作分配表、臺中榮民總醫院與

院校合作研究計畫執行成果表

中榮院內計畫

只有一張表格：研究計畫內容
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如何修改申請案？

進入表格目錄(其他文件表格區)

上傳表格

表NSCB01 ：生物處申請專題計畫AB附表

表NSCB02 ：進行基因重組實驗之同意文件

表NSCB03 ：進行人體實驗之同意文件

表NSCB04 ：進行動物實驗之同意文件

表NSCB05 ：使用本院組織銀行檢體之同意

文件
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「申請專題計畫AB附表」

與中英文摘
要，相同的
檔案上傳模
式

記得還要輸
入RPI值後
存檔
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如何修改申請案？

進入表格目錄(五年內已出版之學術著作)

前置作業

請先至「研究人才個人網」中的「學術著作全文

上傳」選項，進行學術著作資訊登錄及電子檔上

傳

與本計畫相關的學術著作

若無任何學術著作，請記得勾選

輸入查詢條件或點選「查詢」按鈕，由查詢結果

中勾選本計畫有關之學術著作
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「學術著作」

若無任何學
術著作，請
記得勾選這
裡

1

2
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「學術著作」

1
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「學術著作」

2

3
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「學術著作」

最多只能
選取五篇
學術著作
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檔案上傳注意事項

限定PDF檔上傳，且每個檔案不得超過2MB

每次上傳，都是直接覆蓋舊檔案，只保留最
新檔案

實驗之同意文件等，請掃描後轉成PDF檔後
上傳

為日後審查作業需要，會將部分PDF檔案做
合併，故您在轉換PDF格式時，請勿做任何
文件保全的設定(例如：禁止列印文件、禁止
文件組合、設定密碼.....等) 。
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申請書合併檔製作

資料填寫完畢後，可執行『申請書合併檔製作』

進入表格目錄

確認所有表格皆為「已登錄」、「已存檔」

系統自動產生以下合併檔(皆為PDF格式)

申請書

主持人個人基本資料

共同主持人基本資料

您可於4小時後，由預覽列印網頁進行預覽/下載

若未全部登錄完畢，系統將不允許製作
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申請書合併檔製作

先檢查所
有表格的
狀態
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申請書合併檔製作
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合併檔製作完成通知信
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PDF預覽注意事項

安裝PDF Reader （可免費自網站下載）

http://get.adobe.com/tw/reader/

安裝亞洲字集（可免費自網站下載）

http://www.adobe.com/support/downloads/product.j

sp?platform=windows&product=10

http://get.adobe.com/tw/reader/
http://www.adobe.com/support/downloads/product.jsp?platform=windows&product=10
http://www.adobe.com/support/downloads/product.jsp?platform=windows&product=10
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預覽列印
進入主畫面

點選欲預覽的申請書，按選【預覽列印】

申請書預覽/列印

預覽列印各登錄表格HTML格式/檔案

已上傳的檔案

下載系統產生的PDF檔案

整份完整的計畫書

主持人個人基本資料

共同主持人基本資料
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預覽列印

1

2
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預覽列印
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預覽列印

若有共同
主持人，
亦會產生
個人資料
表
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申請書合併檔
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個人資料合併檔
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繳交送出

若未全部登錄完畢，將無法繳交送出

超過繳交截止日(98/12/14)當天23:59:59，將

無法送出

繳交送出時(已有合併檔)

合併檔已產生，且確定無誤

雖已有合併檔，但仍要重新製作

以上二者，皆可直接按選【繳交送出】，再按
【繳交確認】

繳交送出時(尚未有合併檔)

請確認您的資料都是正確的，系統亦允許您進行
繳交送出
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繳交送出

1

2
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繳交送出

請輸入該表格
資料或至表格
設定網頁刪除
該項目
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繳交送出



94

繳交送出

3

4
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繳交送出
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繳交送出
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申請案已正式送出
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整合型計畫注意事項

院內計畫與院校合作計畫－作法相同

申請時，每一子計畫(含總計畫)皆應單獨申請

分審時，應將所有計畫(含總/子計畫)送相同委
員審查

表C001：基本資料表

研究型別，請勾選「整合型計畫」

請輸入「整合型總計畫名稱」、「整合型總計
畫主持人」

表C010：整合型研究計畫項目及重點說明

必須上傳
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整合型計畫注意事項

院內計畫與院校合作計畫－作法相同

因整合型之「總計畫」無須編列經費，
申請時，可利用「表格設定」來取消
C004表(研究人力費)、C006表(研究業務
費)
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整合型計畫注意事項

中部院校合作計畫

整合型計畫需包含總計畫及至少三個子計畫。
總計畫主持人至少為子計畫主持人之一

中榮院內計畫

與院校合作計畫相同



101

多年期計畫注意事項

中部院校合作計畫

整合型計畫，可為多年期計畫，最多三
年

中榮院內計畫

不管是個別型或整合型計畫，皆是一年
期計畫
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「整合型之總計畫」申請

2

整合型的總
計畫，勾選
取消C004及

C006

1
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「整合型之總計畫」申請

2


