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使用者角色說明



使用者角色說明

1.書目資料管理

2.授權利用作業

3.分發作業

4.銷售作業

5.出版品統計報表

6.機關資料及帳號(專責人員)

出版機關

1.點收作業

2.稽催作業

3.點收作業統計

寄存圖書館

1.點收作業

2.銷售作業

3.上傳線上購書連結

4.出版品統計

5.點收作業統計

展售門市



一般民眾前端瀏覽

GPI政府出版品資訊網：https://gpi.culture.tw/



帳號與機關資料維護



帳號登入

 管理端網址：https://gpiadmin.culture.tw

 登入帳號總計十二碼，帳號設定為依據行政院人事行政

總處編訂之「機關暨學校代碼」十碼加系統序號二碼。

 「機關專責人員」第一次進入系統，請先洽客服中心開

通帳號。

 「機關作業人員」帳號密碼問題，請先洽「各機關專責

人員」。

 機關組改，請來電告知客服人員，新增機關代碼。原舊

代碼僅能維護舊資料，欲申請GPN須使用新代碼登入。

任何問題，皆可與客服中心聯絡



系統頁面配置說明

 頁面區分為：主功能項目、次功能項目、內容、登入帳號等4區塊

內容

主功能項目

次功能項目

登入帳號



政府出版品管理作業說明

可查詢各功能作業說明



管理人員資料

 路徑：機關資料 > 管理人員資料維護

 各機關設有一位專責人員帳號，作業人員帳號由專責人員新增(可多位)



修改專責人員基本資料



修改作業人員基本資料

 專責人員擁有維護作業人員基本資料權限(包含重設密碼)

 若該作業人員不再負責此業務，將帳號狀態更改為「停用」即可



機關基本資料維護

 路徑：機關資料 > 機關基本資料維護

可上傳及維護各機關出版品管理要點



機關人員作業流程

GPN
申請

GPN
維護

同意
授權

分發
作業

銷售
作業

出版品同意授權文化部利用註記
以及上傳授權電子檔
出版品同意授權文化部利用註記
以及上傳授權電子檔

維護書目資料及上傳書封維護書目資料及上傳書封

分送出版品至各應收書單位之清
單及分送單位的郵寄標籤列印
分送出版品至各應收書單位之清
單及分送單位的郵寄標籤列印

維護每半年度出版品之銷售結帳
紀錄
維護每半年度出版品之銷售結帳
紀錄



申請GPN操作流程



GPN相關說明

GPN (政府出版品統一編號)：

10碼(2碼為類別，3碼為年代，5碼為流水號)

編列說明：

1. 出版類型：第1、2 位碼為出版類型。

A. 10 圖書

B. 20 連續性出版品(期刊，但電子期刊除外)

C. 30 非書資料：地圖、樂譜、錄音帶、錄影帶、電影片、縮影片、幻燈片、小冊子、其他。

D. 40 電子出版品(含電子期刊)：非視聽類光碟、錄音光碟、錄影光碟、電腦檔、資料庫與網頁、其他

2. 年份號：第3、4、5 位碼為年份號。

3. 流水號：第6∼10 位碼為系統流水號，按申請先後順序，由系統自動產生。

GPN編號：10  109  00001
(類別)  (年份)     (流水號)

GPN編號：10  109  00001
(類別)  (年份)     (流水號)



GPN申請出版品類別

1.申請條件：需先行取得ISBN

圖書類：第一次出版、再版之圖書

1.申請說明：新創刊之紙本期刊，僅做一次性申請，後續出刊請沿用此GPN號碼

2.每次出刊時，請至維護GPN功能，新增出版資訊（出刊卷期及出刊日期）

3.申請內容含「只出紙本」、「同時發行紙本及光碟版」、「同時發行紙本及線上版」

4.得先行申請ISSN

期刊類：連續性出版品

1.不需ISBN、ISSN資料即可申請

非書資料：小冊子、地圖、樂譜、幻燈片等出版資料

1.定期出刊者：操作方式同期刊類

2.單次或不定期出刊者：操作方式同圖書類

3.得先行申請ISBN、ISSN

電子出版品：光碟、網路等數位形式之出版資料



申請GPN

 路徑：出版品管理 > 書目資料管理 > 申請GPN

免編號範圍

免編號範圍：

1. 未公開出版或發行者，如機關內部

參考資料。

2. 各級學校經費補助之學生或社團出

版品。

3. 短暫性印刷品，如明信片、行事曆、

日曆、海報、廣告傳單、戲劇和音

樂會節目表。

4. 以宣傳為主之單張、摺頁、散頁印

刷品，如商品目錄、價目表、新書

簡介。

5. 已申請GPN之出版品附件資料。

6. 文宣廣告性質之錄影錄音資料。

7. 各機關簡介。

8. 未滿20頁之小冊子。



申請GPN - 圖書

分為4步驟：1.基本資訊 > 2.內容資訊 > 3.形制資訊 > 4.授權資訊

*為必填



申請GPN - 圖書

分為4步驟：1.基本資訊 > 2.內容資訊 > 3.形制資訊 > 4.授權資訊

可搜尋並選擇分類

可新增多類行銷項目



申請GPN - 圖書

分為4步驟：1.基本資訊 > 2.內容資訊 > 3.形制資訊 > 4.授權資訊



申請GPN - 圖書

分為4步驟：1.基本資訊 > 2.內容資訊 > 3.形制資訊 > 4.授權資訊



申請GPN - 圖書

申請完成頁面

以頁籤方式呈現



申請GPN – 期刊

連續性出版品申請說明：
1. 新創刊之紙本期刊。
2. 僅做一次性申請，後續可於「維護GPN功能」新增卷期。

注意：

ISSN不於本系統申請，但仍可先申請GPN

待ISSN編號申請後，再於「維護GPN功能」

填入



申請GPN – 期刊

同圖書類申請，分為4步驟：1.基本資訊 > 2.內容資訊 > 3.形制資訊 > 4.授權資訊

注意：

往後每次出刊時，請於「維護GPN功能」新

增出版資訊

可新增出刊資訊



申請GPN – 非書資料

同圖書類申請之操作模式，但不需申請ISBN



申請GPN – 電子出版品

電子出版品申請說明：

1.光碟版或是線上版連續性出版品請申請此類別。

2.電子書亦請申請此類別。

依出版品出刊週期，選擇分類：

1. 定期出刊：同連續性出版品(期刊)之操作模式

2. 單次出版或不定期：同圖書類申請之操作模式



維護GPN操作流程



維護GPN

 路徑：出版品管理 > 書目資料管理 > 維護GPN

不設定條件直接點選［查詢］，僅限定出版年月區

間。可查詢本機關所有GPN資料，或善用其他查

詢條件來縮小查詢結果範圍。



維護GPN
 維護GPN：可維護書目資料，若出版品出版超過12個月，則僅可瀏覽書目資料，而無法進

行任何變更(連續性出版品除外)。

 封面上傳：可維護前台瀏覽用封面縮圖，封面縮圖已存在者，將予以覆蓋。

 複製新增：可複製書目資料，以作新申請GPN使用，減少欄位輸入時間。

 刪除：進入維護GPN功能刪除，若此出版品已經文化部點收，則不可刪除。



維護GPN

維護GPN：欄位同申請時欄位，惟「出版年份」、「出版機關」無法修改。



封面上傳

新建立的出版品可於前端GPI政府出版品資訊網顯示書封。

封面檔案請依照規格製作，方可正常上傳。



GPI政府出版品資訊網出版品資料



同意授權利用操作流程



同意授權利用管理

 路徑：出版品管理 > 同意授權利用管理

依查詢條件查詢需維護的資料



同意授權利用管理

 授權利用註記及電子檔上傳為分開運作。

 線上授權註記完成，仍須依政府出版品管理要點寄送公文、授權利用清單、出版品及電子

檔至文化部人文出版司三科。(電子檔請一併燒錄光碟寄送)

該筆電子檔尚未被點收時，才

可更改註記同意授權內容及重

新上傳電子檔；若已被點收，

則可檢視或下載電子檔。



同意授權利用註記

 同意授權利用註記：圖書、非書資料、非定期電子出版品

 授權單位為GPN

標記電子檔繳交清單，並於電

子檔上傳作業時上傳檔案



同意授權利用註記

 同意授權利用註記：連續性出版品(期刊)及定期電子出版品

 授權單位為卷期

該筆同意授權尚未被點收時，

才可註記同意授權內容；若

已被點收，則可檢視結果，

且不得取消授權。



電子檔上傳

供機關進行同意授權出版品之電子檔案

上傳(單檔超過100MB以上者，請燒錄

光碟或其他方式提供)。
同一類型檔案上傳多個，請填寫檔案說明

已上傳檔案，可下載及刪除



分發作業操作流程



查詢應分送單位

 路徑：出版品管理 > 查詢應分送單位

 機關可隨時印製出版品的分送清單，於印製清單時一併填寫分送數量，進行實體出版品分

送。

 圖書館與展售門市可查看分發之各出版品分送數量。



查詢應分送單位

 應分送單位(寄圖、門市)的應送冊數由文化部承辦人維護。

 若有自行需分送的單位，可使用自行分送單位維護功能。



印製分送清單

設定欲分送出版品搜尋條件後查詢

若要分送至展售門市，請於此處下載

委託統籌展售清單



印製分送清單



印製分送清單



印製分送清單

實送數量可提供收書

單位檢視，請依實際

分送數量填寫。填寫

完成後，請點選[儲存]



銷售作業操作流程



銷售作業

 路徑：出版品管理 > 銷售結帳 > 出版機關銷售結帳

 半年結帳一次，需先由文化部設定開放登入時間(區分機關與統籌展售門市)

 於開放登入時間內才可做結帳資料上傳、新增、修改及刪除

 同一結帳期間內重複上傳同一門市，將以後來上傳的資料為主



新增銷售資料



個人作業專區及
政府出版品統計報表



個人作業專區

 路徑：個人作業 > 待辦事件區

 待辦事件區：1.待上傳封面圖檔、2.待辦作業、3.待分送清單



個人作業專區

個人基本資料維護：更改個人資料及更改密碼等作業



出版品統計報表

 路徑：統計報表

 查詢範圍說明：

帳號的單位影響統計結果的範圍：查詢條件可以選

擇本機關及下屬機關。組改整併機關，資料將一併

在統計報表內呈現。

 報表使用：

查詢結果可使用［友善列印］、［下載csv檔］ 、

［下載ODS檔］功能來產出紙本與電子檔自行應

用。



感 謝 您 的 聆 聽
Thank you for your attention.


