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一、 目的： 
為鼓勵本校各學院（系、所、科）舉辦研討會進行產、官、學的交流活動，並提昇本校學術與實

務的發展，特訂定「國立臺中科技大學舉辦研討會作業與補助要點」（以下簡稱本要點）。 

本要點中所言之研討會包括國際會議、國內會議及區域性會議。 

二、 國際會議規範： 

（一）國際會議補助預算：以學院為申請單位，優先向教育部、科技部、其他政府機關或校外民間

單位申請補助經費，若未獲補助或僅獲部分補助者，可根據「教育部補助及委辦計畫經費編

列基準表」編列預算，申請校內補助，上限為十五萬元，各學院每年補助一次為原則。 

（二）國際研討會之條件： 

1.接受其所屬國際組織委託或與該組織聯合舉辦會議。 

2.與國外學校或文教學術團體聯合舉辦會議。 

3.國內自行主辦之國際研討會。 

4.主辦者所屬國際組織與聯合主辦之外國學校或文教學術團體，必須為教育部所認可。 

5.所邀參與國家須為三國以上（含地主國）。 

6.國際會議之主持人、演講者、國外學者需為教授或相當教授層級之學者。 

7.國際學術會議之籌辦及國內學界之參與層面應具有全國性，另須公開徵求論文 或邀請發

表論文。 

三、 國內會議及區域性會議規範： 

（一） 國內會議及區域性會議補助預算：申請單位應根據「教育部補助及委辦計畫經費編列基準

表」編列預算申請，同時向校外其他單位尋求補助，或整合校內資源（如同一學院多系

(所、科)）合辦，國內及區域性以專題演講為主之會議由校方補助三萬元；公開徵稿者，

補助原則為：每達 10篇稿件，補助一萬元，上限為十萬元，各申請單位（院、系、所、

科）每年補助一次為限。 

（二） 國內會議及區域性會議條件： 

1.與會人員：包括受邀學者專家等，總人數至少十五人。 

2.邀請之學者專家條件：邀請之學者專家人數不得少於六人（含），校外學者專家人數須佔

所邀請全部講員人數三分之一（含）以上，受邀人員必須全程參與研討會與參訪講習活

動。 

四、申請流程與應檢附資料： 

（一）申請流程： 

各申請單位可於會議開始前至少二個月備齊完整相關資料（含講者之詳細資料），並

填寫「國立臺中科技大學學術與實務研討會申請表」向研究發展處提出申請。 

 （二）應檢附資料： 

    申請預算補助時應檢附下列資料，繳交至研發處。 

1.會議計畫書乙份，內容包括會議名稱目的、相關議程、預定與會人 數和會議預期績效。 

2.擬邀主講員的學經歷及最近著作或作品目錄 

3.經費預算表（請根據教育部補助及委辦計畫經費編列基準表，進行編列相關預算）。 

五、計畫成果： 

會議舉辦完竣，各申請單位需於一個月內檢據核銷，繳交成果報告乙份至研發處並裝訂成冊，以供

日後相關單位索閱和做為申請經費審核之依據。成果報告內容應含下列資料： 

（一）籌備會議紀錄 

（二）實施計劃 

（三）大會手冊 

（四）會議紀錄 

（五）活動照片（至少十張） 

（六）簽到簿影本（或會員名冊） 



（七）相關媒體報導 

（八）心得與檢討 

（九） 各會議並需編製論文集或作品展覽集，含書面論文集或光碟版論文集 

六、本要點所需經費來源，由本校校務基金相關經費支應。若該年度獲教育部或其它中央政府機關計畫

案補助經費，優先由該計畫提撥之相關經費支應。經費不足時，得提經本校研究發展委員會審議通

過，停止辦理當年度之補助，或視經費狀況按比例刪減核給之。 

七、本要點經校務基金管理委員會審議通過，陳請校長核定後發布實施。 


